
Приложение 
к приказу МБОУ  СОШ № 16

          от ____ № _______________ 

План 
 информационно-разъяснительной работы

о порядке проведения  единого государственного  экзамена выпускников 11 
класса МБОУ СОШ № 16  в 2013-2014 учебном году 

№
п/п

Мероприятие Сроки Исполнители

I. Информационное  сопровождение 
информационно-разъяснительной  работы

1
Организация  и  проведение  акции  «Что   я   знаю   о 
ЕГЭ»  для  учащихся  10-11  классов январь  2013г

Администратор ЕГЭ 
Плешакова Е.Ю.

2
Разработка методических материалов для проведения 
информационно-разъяснительной работы в школе.

ноябрь-
декабрь 
2013г

Кл.рук : Башкатова 
И.А.

3
Организация  работы телефонов «горячей линии»  по 
вопросам проведения ЕГЭ

с 01.12.2013 
по 01.08.2014

Администратор ЕГЭ 
Плешакова Е.Ю.

4
Оформление  и  своевременное  обновление 
информационных  стендов  по  вопросам  проведения 
ЕГЭ  в 2014 году.

в течение 
учебного года 

и по  мере 
обновления 

нормативной 
базы

Администратор ЕГЭ 
Плешакова Е.Ю., 
учителя-
предметники.

5
Опубликование  на  сайте  школы информации  о 
порядке  проведения  ЕГЭ,  информации  для 
проведения  информационно-разъяснительной  работы

в течение 
учебного года 

Администратор ЕГЭ 
Плешакова Е.Ю.,

6

Участие в муниципальном  творческом конкурсе  на 
лучшие  информационные  материалы  по  подготовке 
к  ЕГЭ  (буклет, листовка,  календарь,  презентация 
школьника и др.)

январь-
февраль  2014 

года

Кл.рук : Башкатова 
И.А.

II. Организационное сопровождение 
информационно-разъяснительной  работы

1

Проведение  тематических  совещаний  с  учителями-
предметниками и организаторами ЕГЭ, по  вопросам 
проведения  информационно-разъяснительной  работы 
с   учениками,   их   родителями   и   лицами, 
привлекаемыми  к  проведению  ЕГЭ.

1 раз в месяц 
с ноября

Администратор ЕГЭ 
Плешакова Е.Ю.

2

Проведение  анкетирования  выпускников  и 
составление  анализа  информированности 
выпускников об особенностях проведения ЕГЭ

до 6 февраля 
2014г.

Администратор ЕГЭ 
Плешакова Е.Ю.



3

Собеседование  с  классным  руководителем  по 
вопросам  информирования  выпускников  и  их 
родителей ,  об особенностях проведения ЕГЭ  в  2014 
году

6 февраля Администратор ЕГЭ 
Плешакова Е.Ю.

III. Проведение  информационно-разъяснительной 
работы

1

Систематизация  нормативных  и  распорядительных 
документов,  методических  материалов;

в течение 
учебного года 

Администратор ЕГЭ 
Плешакова Е.Ю.

2 Проведение  в   родительских   и   ученических 
собраний (классных  часов) по вопросам  проведения 
ЕГЭ  в 2014 году.

Сентябрь - 
май

   3 -  ознакомление  с  Проектом  расписания 
проведения  единого  государственного  экзамена,  его 
продолжительности  по  каждому 
общеобразовательному  предмету  и  перечня 
дополнительных   устройств  и  материалов, 
разрешенных к использованию.

ноябрь Кл.рук : Башкатова 
И.А.

  4 - о сроках и месте подачи заявления для участия в ЕГЭ
- о выборе предметов для сдачи ЕГЭ

декабрь Кл.рук : Башкатова 
И.А.

  5 -знакомство  с  графиком  работы  консультационных 
пунктов по подготовке к ЕГЭ

январь Кл.рук : Башкатова 
И.А.

  6 -  ознакомление  с  Федеральным  законом  Российской 
Федерации от 2 февраля 2011 г. № 2-ФЗ «О внесении 
изменений  в  Закон  Российской  Федерации  "Об 
образовании"  и статьи  11 и 24 Федерального закона 
«О  высшем  и  послевузовском  профессиональном 
образовании»  в  части  совершенствования  единого 
государственного экзамена».
-  порядок  приёма  граждан  в  ОУ  высшего 
профессионального образования – приказ МО РФ от 
28.12.2011 г. № 2895. 

февраль
Кл.рук : Башкатова 
И.А.

  7 - об этапах проведения ЕГЭ и порядке допуска к сдаче 
ЕГЭ.

До 1 марта Администратор ЕГЭ 
Плешакова Е.Ю.

  8 - о правилах заполнения бланков ЕГЭ. В течение 
учебного года

Организаторы ЕГЭ

  9 - о правилах поведения во время сдачи ЕГЭ.
 -  о   сроке  и  порядоке  подачи  и  рассмотрения 
апелляции.

Апрель, май Администратор ЕГЭ 
Плешакова Е.Ю.

 10 -  о  сроках  и  порядке  подачи  и  рассмотрения 
апелляций.
-  о  сроках  и  порядке  ознакомления  с  результатами 
ЕГЭ и др.

май Администратор ЕГЭ 
Плешакова Е.Ю.

  11 Проведение   индивидуальных   и   групповых 
консультаций  с  различными  категориями  родителей 
и  выпускников 11(12)  классов (слабоуспевающих, с 
повышенной  мотивацией  к  обучению) по  вопросу 
подготовки  к  ЕГЭ  в 2014  году;

В течение 
учебного года

Администратор ЕГЭ 
Плешакова Е.Ю., 
учителя-
предметники, 
директор Горбунова 
В.И.



12 Подготовка  информационного  стенда  по  вопросам 
организации и проведения ЕГЭ - 2014 

до 1 ноября 
2012г.

Администратор ЕГЭ 
Плешакова Е.Ю.

13 Подготовка  информационных  стендов  по  вопросам 
организации и проведения ЕГЭ – 2014 по отдельным 
предметам.

до 1 ноября 
2012г.

Учителя-
предметники

14 Своевременное   оформление  методических  уголков 
информационных стендов по вопросам организации и 
проведения ЕГЭ – 2014 

по мере 
обновления 

региональной 
и 

федеральной 
нормативной 

базы

Администратор ЕГЭ 
Плешакова Е.Ю.

Учителя-
предметники

15
Опубликование   на  сайте   школы  информации  о 
порядке проведения  ЕГЭ 

по мере 
обновления 

региональной 
и 

федеральной 
нормативной 

базы

Администратор ЕГЭ 
Плешакова Е.Ю.

16
Организация   работы  телефонов  «горячей  линии»  - 
32-1-68  по вопросам проведения ЕГЭ

с декабря 
2013 г. по 

июль 2014г.

Администратор ЕГЭ 
Плешакова Е.Ю.

17 Распространение  информационных  листовок  для 
участников ЕГЭ-2014 

регулярно Кл.рук : Башкатова 
И.А.

18 Работа  школьной  библиотеки  с  выпускниками  и  их 
родителями  (оформление   стенда,   папок   с 
нормативными  документами,  выход  в  Интернет);

В течение 
года

Администратор ЕГЭ 
Плешакова Е.Ю.

19 Анкетирование   выпускников   по   вопросам 
процедуры  проведения  ЕГЭ  в  2014  году;

Январь 
20014г.

Администратор ЕГЭ 
Плешакова Е.Ю.

20 Информирование выпускников о размещении перечня 
вступительных испытаний на направления подготовки 
(специальности)  на  сайтах  вузов  и  ссузов 
Краснодарского края

до 28 февраля 
2014г.

Администратор ЕГЭ 
Плешакова Е.Ю.

21 Информирование   выпускников   прошлых   лет  о 
возможности  сдачи ЕГЭ  в 2014 году. В течение 

года

Администратор ЕГЭ 
Плешакова Е.Ю.

22 Осуществление  контроля  за  подготовкой  к 
проведению государственной (итоговой) аттестации в 
форме  и  по  материалам  ЕГЭ   в  2013-2014  учебном 
году

Постоянно в 
течение года 

согласно 
плана 

внутришколь
ногоконтроля.

.

Горбунова В.И.
Плешакова Е.Ю 

Заместитель директора по учебно - воспитательной работе:                   Е.Ю. Плешакова



План проведения информационно-разъяснительной работы
о порядке проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших 

образовательные программы основного общего образования, в 2011-2102 учебном году

№ 
п/
п

Мероприятие Сроки Исполнители

1. Проведение  родительских  собраний, 
классных  часов,  индивидуальных  и 
групповых  консультаций  среди 
выпускников 9-х классов и  их родителей о 
порядке  проведения  ГИА-9  в  2011-2012 
учебном году.  

4-я 
нед.ноября 

2011
3-я 

нед.декабр
я 2011

4-я 
нед.января 

2012
2-я 

нед.феврал
я 2012

2-я 
нед.марта 

2012
3-нед. 
апреля 
2012

2-я нед. 
мая 2012

Шрамкова М.Н.
Классные руководители, учителя-

предметники

2. Проведение  совещаний  с  заместителем 
директора по учебно-воспитательной работе 
по  вопросам  подготовки  и  проведения 
государственной  (итоговой)  аттестации 
обучающихся,  освоивших  образовательные 
программы основного общего образования.

1 раз в 
месяц в 
течение 

учебного 
года

Шрамкова М.Н.

3. Подготовка информационных стендов по 
вопросам организации и проведения ГИА-9 
в 2011-2012 учебном году.

до 10 
ноября 

2011 года

Шрамкова М.Н.

4. Своевременное  обновление 
информационных  стендов  по  вопросам 
организации  и  проведения  ГИА-9  в  2011-
2012 учебном году.

по мере 
обновлени

я 
федеральн

ой, 
региональн

ой и 
муниципал

Шрамкова М.Н.



ьной 
нормативн

ой базы
5. Опубликование  на  сайте  УО,  ОУ 

информации о порядке проведения ГИА-9 в 
2011-2012 учебном году.  

в течение 
учебного 

года 

Шрамкова М.Н.
Глазырин М.А.

6. Информирование выпускников  9-х классов 
и их родителей о порядке проведения ГИА-
9  в  2011-2012  учебном  году  через 
публикации в СМИ.

в течение 
учебного 

года

Шрамкова М.Н. Классные 
руководители

7. Разработка опросных материалов для ОУ и 
проведение  анализа  информированности 
выпускников  9-х  классов  об  особенностях 
проведения  ГИА-9  в  2011-2012  учебном 
году.

до 16 
января 

2012 года

Шрамкова М.Н. Классные 
руководители

8. Проведение  анализа  информированности 
выпускников  9-х  классов  об  особенностях 
проведения  ГИА-9  в  2011-2012  учебном 
году.

до  03 
февраля 

2012 года

Шрамкова М.Н.

9. Проведение  совещания  с  заместителем 
директора по учебно-воспитательной работе 
по  теме:  «Итоги  анализа  эффективности 
проведенной  информационно-
разъяснительной работы с выпускниками 9-
х  классов  об  особенностях  проведения 
ГИА-9 в 2011-2012 учебном году».

до 20 
февраля 

2012 года

Шрамкова М.Н.

                               Ответственный за ГИА-9  в СОШ № 10 
Шрамкова М.Н.


